	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 31 NĂM HỌC 2016 -2017)

TỪ NGÀY 10/4 ĐẾN NGÀY 16/4/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

10/4
	S
	- Chào cờ, Tổ chức kí cam kết thực hiện Văn hóa ứng xử, Tuyên truyền phòng tránh đuối nước
( Viết bài đăng web: đ.c Hà )
-  Giải quyết thủ tục hành chính 

- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh

- 10 h00: Nhận cơm, kiểm chất chất lượng, số lượng thực phẩm chín 

 ( cả tuần ) 

- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh các lớp, các nhà vệ sinh, khung cảnh nhà trường ( 2 biên bản/ tuần ) 

- Duyệt và đăng bài lên web 
- KTNB : Hoạt động sư phạm đ.c Sáu , Nguyễn Hồng  
- Tham dự lớp bồi dưỡng đảng viên mới ( theo lịch của BTC quận ủy- 9 ngày) 
P/c : đ.c P Anh dạy lớp 4B; đ.c Linh dạy lớp 3D; các tiết TV : đ.c Hiền TV; các tiết TD- ÂN :   BGH) 
	Đ.c P Anh,  Diệp 
Đ.c Hằng 

Đ.c Diệp 

Đ.c Hà 

đ.c Hằng, Oanh
	Đ.c Th  Huyền
Đ.c Huyền 

Đ.c T Huyền 

Đ.c  Huyền
Đ.c  Huyền 

Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	
	C
	-  Báo cáo việc sử dụng Thiết bị dạy học tuần 30
- Đ.c Hiền , Thu Lan, GV lớp 5 chủ động ôn luyện cho HS đội tuyển đi thi IOE, Toán- TV mạng, Toán –TA mạng cấp quốc gia 
- Khối 1 SHCM theo lịch

-GV chủ động rà soát chỉnh sửa SKKN 

- VP phát phiểu hỏi ý kiến thăm quan đợt 2 năm học 2016 - 2017
- Luyện tập cho 30 HS diễu hành tại ĐH – TDTT phường NL ( chủ động lịch cả tuần) 
	Đ.c Phương 

Đ.c Lan,

Thơm,Sáu 
đ.c Hiền 

GV khối 1

GV 

VP

Đ.c Hà TD
	Đ.c Huyền 
Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	Ba

11/4
	S
	- Dự tập huấn xây dựng thực đơn ăn bán trú tại THPT chuyên Nguyễn Huệ số 560b Quang Trung- Hà Đông


	
	Đ.c Th Huyền 

	

	
	C
	- Tổ 2-3 sinh hoạt theo lịch
- Họp BĐD CMHS 
	GV tổ 2-3 
BGH 
	Đ.c Th Huyền 
Đ.c Huyền 
	

	Tư
12/4
	S
	-  Kiểm tra công văn báo cáo đi 

	Đ/c Hằng 
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- GV khối 4-5 SHCM theo lịch 

- 14h00: Nộp SKKN về BGH ( 02 bản: lưu TV 01 bản, nộp đi PGD 01 bản) 

- 14h00: Tổ chức Rung chuông vàng TA cho HS lớp 2 

( viết bài: đ.c Nguyệt ) 
	GV NK-TC 
GV 
VG K2
	Đ.c  Huyền
Đ.c Th Huyền 
Đ.c Huyền 
	

	Năm

13/4
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD, nộp SKKN về PGD 
- Xử lí công văn đến
- 9h30: Thu và tổng hợp số lượng HS thăm quan 
	Đ/c Hằng
Đ.c Huyền

VP
	Đ/c Huyền
Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- Tổng hợp điểm thi đua 
- Giải quyết thủ tục hành chính 
- 15h00: Gặp mặt HS thi quốc gia tại phòng HĐSP  ( VP gửi TB thi cho HS ) 
- Phân công GV đưa HS đị thăm quan 
	Đ/c P Anh
đ/c Hằng
đ.c Huyền 
	Đ/c Th Huyền
Đ/c Huyền
đ.c Huyền 
	

	Sáu

14/4
	S
	-8h00: Các bộ phận nộp kế hoạch tuần trên lớp 2 cổng TTĐT
- Duyệt nội dung chào cờ của TPT 
- Họp Ban giám hiệu triển khai nhiệm vụ tuần 32
- 9h00: Đ.c Thơm đón HS thi giải toán TV tại trường I Sắc – Niu Tơn ( đ/c Lô TH2- Đô thị Hoàng Quốc Việt ngõ 234/ HQV) 
	BGH, NV

Đ.c P Anh 
BGH 
Đ.c Thơm 
	Đ/c Huyền

Đ.c Th Huyền
Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- 12h30 đ/c Lan đón HS thi giải toán TA tại trường I Sắc – Niu Tơn ( đ/c Lô TH2- Đô thị Hoàng Quốc Việt ngõ 234/ HQV) 

Cho học sinh súc miệng Flour

- Khóa phần mềm theo dõi sử dụng TBDH
- HS tổng vệ sinh lớp học
- 14h00: Kiểm tra cơ sở vật chất phục vụ thi IOE cấp quốc gia tại phòng TH 

- 17h00: Bộ phận Lao công TVS toàn trường
	Đ.c Lan 

Đ.c Diệp 

Đ.c Phương 
GVCN
Đ.c Phương, Vượng 
Đ.c Hằng, Hiền 
	Đ.c Huyền 

đ/c Th Huyền 

Đ.c  Huyền 
Đ.c Th  Huyền 

Đ.c Huyền 

Đ.cTh  Huyền 
	

	Bảy

15/4
	
	- BGH, VP, NV trực giải quyết công việc tồn đọng

- Phối hợp tổ chức thi IOE cấp quốc gia ( tại phòng Tin học) 

- 14h00: Tổng duyệt chương trình Đại hội TDTT tại AM B ( đ.c Hà và HS) 


	BGH, NV,LC 

Đ.c Phương 

Đ.c Thanh Hương
	Đ/c Th  Huyền
Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 


	

	CN 
16/4
	
	- Phối hợp trông xe cho ĐB dự ĐH TDTT phường 
- GV và HS tham gia đại hội TDTT phường NL 
	Tổ Bảo vệ 
BGH, các đ.c được p/c, HS 
	đ/c Huyền 
	


Ghi chú:
- Các đ.c được giao viết bài đăng web hoàn thiện bài viết  để sửa và đăng bài trước 9h00 sáng ngày hôm sau – ngay sau ngày tổ chức theo quy định của UBND quận 

 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
